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NOTA DE INFORMARE
PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL ALE
ANGAJATILOR
INSTITUTULUI DE CHIMIE FIZICA "ILIE MURGULESCU"

Institutul de Chimie Fizica "llie Murgulescu" al Academiei Romane, persoana
juridica romana de interes public, cu autonomie funcgionald si financiard n conformitate
cu actele normative care reglementeaza activitatea institutiilor publice de cercetare din
cadrul Academiei Romane, precum si ale reglementarilor proprii adoptate in limitele
autoritafii si autonomiei sale conferite prin lege, cu sediul in Bucuresti, Splaiul
Independentei, nr. 202, sector 6, cod 060021, website: www.icf.ro, email: office@icf.ro,
reprezentat legal prin dr. Balint Ioan in calitate de Director, va aduce la cunostinta prin
prezenta despre prelucrarea datelor dumneavoastra personale de catre Institut, drepturile
pe care le aveti in conformitate cu REGULAMENTUL (UE) 679/2016 al Parlamentului
European si al Consiliului UE din 27 aprilie 2016 (denumit in continuare GDPR),
legislatia nationala privind protectia si secuiitatea datelor personale, protectia datelor
personale ale angajatilor si transparenta cu privire la categoriile de date prelucrate.

Aceasta nota de informare adresata dvs. are menirea de a clarifica modalitatile in

care Institutul foloseste datele cu caracter personal ale angajatilor.

1. Scopul si baza legala a prelucrarilor

In conformitate cu legislajia nationala si europeana in vigoare, Institutul are
obligatia de a administra in condi(ii de siguran{a si numai pentru scopurile specificate,
datele personale care i sunt furnizate. Institutul prelucreaza datele dumneavoastra
personale in conformitate cu prevederile GDPR, ale legilor nationale si europene
privind protectia datelor precum si in calitate de angajator, In conformitate cu
prevederile specifice legislafiei muncii. In momentul in care se decide incheierea unui
contract de muncd cu dumneavoastrd, departamentul de resurse umane al Institutului

solicitd un set de date personale §i documente.
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Datele personale furnizate de dumneavoastrd, in calitate de angajat, in mod liber, notate
pe propria raspundere pe documentele folosite la angajare, dar si copiile de pe documentele de
identitate, de stare civild, studii i calificari, starea de sinitate, date fiscale/bancare, adresa de e-
mail, numarul de telefon, s.a., sunt necesare in contextul indeplinirii obligatiilor legale privind
Incheierea si executarea contractului individual de munca.

Datele dumneavoastrd personale sunt prelucrate pentru:

v executarea contractului individual de munci (CIM, intocmirea dosarului de personal, fisa

postului, acte aditionale);
Completarea iIn REVISAL;
Intocmirea si transmiterea statelor de platd;
Plata salariului si/sau altor sume (deconturi) prin virament bancar;

Comunicarea angajat — angajator;

AN N NN

Respectarea oricarei cerinte legale de reglementare in domeniul sanatatii si securitatii
muncii (colaborarea si schimbul de informatii cu medicul de medicina a muncii,
prevenirea si stingerea incendiilor PSI/SU);

v' Monitorizarea/securitatea persoanelor, spatiilor, bunurilor utilizate de Institut;

<

scopuri arhivistice;
v’ scopuri statistice.
Daca la angajare sau pe parcursul derularii contractului individual de munca nu sunteti
de acord cu furnizarea datelor personale, Institutul in calitate de angajator nu poate si demareze

demersurile legale pentru intocmirea Contractului Individual de Munca si executarea acestuia.

2. Temeiul legal al prelucrarii datelor

Legalitatea prelucrdrii datelor dumneavoastrd cu caracter personal este justificatd de
prevederile art. 6 al. (1) lit. (b) din GDPR - prelucrare in scopuri precontractuale si contractuale
precum si pentru indeplinirea obligatiilor legale care i revin Institutului, conform articolului 6
alin. (1) lit. c), art. 9 alin. (2) lit. (a) din GDPR. Efectuarea de studii statistice, In mdsura In care
vor fi facute, se vor face in baza art. 9 alin. (2) lit. (j) din GDPR. Legislafia care guverneaza
raporturile de munca este urmitoarea, fard a se limita la aceasta: Codul Muncii cu modificdrile
si completarile ulterioare, Codul Fiscal Tn vigoare cu modificdrile si completdrile ulterioare,
Legea nr, 752/2001 privind organizarea si funcfionarea Academiei Romane, Statutul Academiei

Romane, Regulamentul de organizare si functionare al Institutului de Chimie Fizicd "llie
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Murgulescu”, Regulamentul intern al Institutului de Chimie Fizica "Ilie Murgulescu”, Codul de

eticd al Institutului de Chimie Fizica "llie Murgulescu" s.a.

3. Tipuri de date cu caracter personal pe care le prelucram

Politica privind protectia si securitatea datelor personale a Institutului este de a colecta
numai datele personale necesare in scopurile convenite si solicitdm angajatilor nostri sa ne
comunice date cu caracter personal numai acolo unde este strict necesar acestor scopuri. Atunci
cand trebuie sa prelucram datele personale pentru a executa anumite obligatii legale in interesul
legitim si asumat al angajatilor nostri, putem solicita acestor angajati sa furnizeze informatii si
despre alte persoane vizate, cum ar fi membrii familiei (ex. copii si/sau parinti aflati in
Intretinere pentru anumite deduceri, cand si daca este cazul).

Datele pe care le detinem despre dumneavoastrd sunt in principal informatiile pe care ni
le-ati furnizat cu ocazia angajarii, completate ulterior cu informatii generate de executia
contractului de munca. Categoriile de date personale (clasice sau digitale) care va sunt solicitate
si supuse prelucrdrilor sunt urmatoarele: nume, prenume, CNP, seria si nr. de la Cl/Pasaport,
sexul, data si locul nasterii, cetdtenia, semndtura, datele din actele de stare civila, nr. dosar de
pensie, asigurari de sanatate si sociale, formare profesionald — diplome, studii, situatia familiala,
detalii de contact - numar de telefon personal, adresa de email, adresa de domiciliwresedinta,
etc., date bancare (Banca, numar de cont si alte detalii financiare), referinte/recomandart,
publicatii, date din Curriculum Vitae, cazier judiciar, locuri anterioare de munca, extras Revisal.

Institutul de Chimie Fizica "llie Murgulescu" poate prelucra mai multe categorii de date
personale acestea fiind diferite pentru fiecare functie pe care o definefi in cadrul institutului
(date din permisul de conducere, numele si prenumele si codul numeric personal al membrilor
de familie (inclusiv persoane minore), date privind condamndrile penale sau sanctiunile de
naturd financiara, date de geolocalizare, date privind pregatirea si experienta protesionald). Tipul
de informatii pe care il detinem include formularul de candidatura §i referinjele mentionate de
dumneavoastra, contractul dvs. de angajare si orice modificari aduse acestuia; corespondenta cu
sau despre dvs., de exemplu, scrisorile despre o crestere a salariului sau, la cererea

dumneavoastrd, adeverinie privind veniturile obfinute, calitatea de angajat, numarul de zile de
concediu medical; informatiile necesare pentru salarizare, beneficii $i decontarea unor cheltuieli;
date de contact gi detalii de contact pentru situatii de urgentd; Tnregistrdri a unor cereri de

concediu de odihni, medical, fard platd; referinje privind istoricul carierei dvs., cum ar fi
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formarea profesionald, evaluarile periodice, alte modalitdfi de monitorizare a performantei si,
dupa caz, cercetdri disciplinare i solutionarea unor reclamatii formulate de catre dumneavostra
sau care privesc persoana dumneavoastrd. Dacd este necesar, institutul are obligafia de a pdstra
informatii referitoare la sinitatea dumneavoastrd, cum ar fi documentaie privind absentele
medicale. Aceste informatii vor fi utilizate pentru a asigura conformitatea cu prevederile legale
in materie de sdndtate, sigurantd si protectie a sdndtdtii la locul de muncd. De asemenea,
angajatorul are nevoie de aceste date pentru a administra si a gestiona plata contibugiilor sociale
(fird a se limita la contributii pentru sandtate, asigurdri sociale, somaj), beneficii extrasalariale,
programe de formare profesionald si dezvoltare personala.

Ne rezervam dreptul de a decide datele de care vom avea nevoie pentru indeplinirea

contractului cu dumneavoastrd in calitate de angajat, strict in conformitate cu prevederile legale.

4. Date speciale ale angajatilor detinute de Institut

Institutul nu prelucreazd date personale speciale care dezvadluie originea rasiala sau
etnica, opiniile politice, sau convingerile filozofice sau apartenenta la sindicate si prelucrarea de
date genetice, de date biometrice pentru identificarea unica a unei persoane fizice, date privind
viata sexuala sau orientarea sexuald a unei persoane fizice. Datele biometrice ale angajatilor
(fotografia personald) pot fi prelucrate numai dacd angajatul si-a dat consimtdmantul explicit
pentru prelucrarea acestui tip special de date, conform articolului 9, aliniat 1, litera (a). Daca
considerati ca intr-un document pe care l-ati furnizat la angajare, din propria initiativa (cerere,
formular de candidatura, CV, scrisoare de motivatie) ati prezentat date personale sensibile, puteti

sa solicitati stergerea acestor informatii si dovada stergerii lor.

5. Sursa datelor cu caracter personal

Institutul colecteazd date personale direct de la dumneavoastra sau din documente
publice. Tn cazul n care trebuie sd prelucram date cu caracter personal obtinute de la teri,

acestia din urm3 au obligatia de a va furniza informafiile necesare cu privire la utilizarea datelor

Cu caracter personal transmise.

6. Categorii de destinatari ai datelor cu caracter personal
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Datele personale ale angajatilor sunt destinate utilizirii de citre operator (Institut) si sunt
comunicate unor destinatari, cum ar fi:

a) Persoana vizatd (angajatul);

b) Autoritati publice centrale/locale (ITM, ANAF );

¢) Servicii sociale si de sindtate (CNAS, ANOFM, furnizori servicii de medicina muncii);

d) Societati bancare;

e) alti destinatari n relatii de colaborare cu institutul.

Institutul garanteaza fiecarui angajat cd dezvaluirea datelor catre terti se face in baza

prevederilor legale pentru categoriile de destinatari precizati la paragraful anterior.

7. Perioada de stocare a datelor personale

Institutul pastreaza datele personale ale angajatilor atat timp cat este necesar scopului
pentru care au fost colectate, In concordanta cu legislatia privind protectia datelor personale.
Durata de pastrare a datelor prelucrate in vederea Incheierii si executdrii unui contract individual
de munca este nedeterminata. Daca la un moment dat, fiind In afara obligatiilor contractuale de
munca, va veti exercita dreptul la stergere a datelor, Institutul va continua sa pastreze un set de
date personale de baza (nume, data nasterii, perioada contractuald etc.) conform cerintelor

legale.

8. Drepturile dumneavoastra si modul de exercitare al acestora
Aveti posibilitatea, Tn anumite conditii prevdzute de cdtre GDPR, sa exercitati
urmatoarele drepturi:

a) Dreptul de a fi informat. Prezenta notificare de protecie a datelor furnizeaza informatiile
pe care ave(i dreptul sa le primi(i.

b) Dreptul de acces la date. Va rugdm sd ne contactafi daca dorifi o confirmare ca datele
dumneavoastra sunt prelucrate si dacd dorifi sa stifi cum sunt gestionate, raspunsul va ti
furnizat Tn termen de o lund de la data cererii (cu excepfia cazului Tn care cererea este
nefondata sau excesiva).

c) Dreptul de rectificare. VA rugdm sd ne informafi cu privire la orice datd pe care ati dori

s o rectificim si vom raspunde in termen de cel mult o lund de la data solicitarii. Vom
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d)

g

h)

transmite modificdrile oricaror terte par(i care trebuie s le schimbe si vd vom informa ca
acest lucru a fost facut.

Dreptul de stergere. Puteti sd v exercitati dreptul de a sterge datele dvs. personale intr-
un numadr de situatii (de exemplu, dacd datele nu mai sunt necesare in raport cu scopul
pentru care a fost creat sau va retrageti consimtamdntul). Unde este posibil se vor
respecta toate aceste cereri, cu exceptia acelora care fac parte din dosarele permanente
ale Institutului si care nu pot fi in mod rezonabil eliminate, conform legii.

Dreptul la restrictionarea prelucrérii. Putei sd ne spuneti cd putem pastra datele dvs., dar
trebuie sd oprim prelucrarea. Acest lucru se poate solicita atunci cand doriti sa verificati
corectitudinea datelor sau scopul procesarii acestora.

Dreptul la portabilitatea datelor. Datele dvs. se afld inregistrate atat in format fizic cat si
electronic, in baze de date prelucrate manual.

Dreptul de opozitie. In masura in care legea ne permite, vom opri procesarea datelor dvs.
daci va opuneti procesdrii bazate pe un interes legitim sau daca apar situaii care va
determind sa va exercitati acest drept.

Dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate exclusiv pe prelucrare automata,

inclusiv crearea de profiluri. Nu practicdim luarea deciziilor bazate pe prelucrarea

automati a datelor, inclusiv crearea de profiluri.

9. Transmiterea datelor catre o tara terta

Datele personale ale angajagilor (cum sunt: numele, prenumele, adresa de email si

afilierea profesionala) sunt transmise n {dri terfe prin publicarea studiilor/articolelor stiintifice

pe platforme de cercetare/documentare specializate, in urma indeplinirii anumitor proceduri

specifice de catre Institut si numai in scopuri stiinifice si de cercetare stiintifica.

10. Detalii privind prelucrarile de date speciale sau intemeiate pe consim{amant

Atunci cand prelucrarea se bazeazd pe articolul 6 alineatul (1) litera (a) “persoana vizata

si-a dat consimiimantul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter personal pentru unul sau mai

multe scopuri specifice” sau pe articolul 9 alineatul (2) litera (a) “persoana vizatd si-a dat

consim{dmantul explicit pentru prelucrarea acestor date cu caracter personal pentru unul sau mai

multe scopuri specifice, cu excepfia cazului in care dreptul Uniunii sau dreptul intern prevede ca

interdictia prevazutd la alineatul (1) sd nu poatd fi ridicatd prin consim{amantul persoanei



ACADEMIA ROMANA
VINS'l'lTUTUL DE (;HIMIE FIZICA “Ilje Murgulescy”
Spl. Independentei 202, 06002 - Bucurestj ROMANIA
Tel. +4021.316.79.12; Fax +4021.312.11 47 :

vizate” din GDPR

ice moment, si vom actiona imediat in
consecinta, cu exceptia cazului in care exista un moti

v legal sau un interes legitim pentru a nu
face acest lucru.

11. Angajamentul si politica Institutului privind protectia si securitatea datelor

Institutul trateazd cu mare seriozitate protectia si securitatea datelor. La datele personale

ale angajatilor poate avea acces personalul cu atributii specifice din cadrul biroului Resurse

Umane-Doctorate, Biroul Contabilitate, Biroul Financiar, Biroul Aprovizionare si Achizitii

publice, compartimentul Audit Public Intern. Personalul Institutului care prelucreaza datele

dumneavoastra este instruit si obligat sub sanctiunea Codului Penal si pastreze confidentialitatea
datelor dumneavoastra personale. Institutul a inceput sa implementeze o serie de masuri

suplimentare de protectie a datelor persoane fizice si electronice stocate.

Prezenta informare se aduce la cunostints prin urmadtoarele modalitati: afisare la sediu,
prin email, prin publicare pe pagina de internet a institutului.

Fiecare angajat va lua la cunostintd de acest document si va confirma prin semnarea

Acordului privind protectia datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

DIRECTOR,
Dr. Batigtipan

e

Intocmit,

Biroul Resurse Umane-Doctorat. . ~.”"

Burneci Camelia-Cristina
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